SATIN ALMA iSLERI
iS AKIS SEMASI

ISLEM BA%AMAKLARI

RAST.AMA

4734 SAYILI KANUNUN 22.MADDESININ d BENDi UYARINCA YAPILACAK OLAN ALIMLAR iCIN HARCAMA
YETKILISI EN AZ iKi KiSIDEN OLUSAN PiYASA ARASTIRMA GOREVLIiSI BELIRLER VE ILGiLi PERSONELE
TEBLIG EDILIR.

HARCAMA YETKILISI TARAFINDAN BiR BASKAN VE EN AZ IKi UYEDEN OLUSAN MUAYENE KABUL
KOMISYONU OLUSTURULUR.

BIRIMIN THTIYACLARI BELIRLENIR.

!

ODENEK SERBEST /BUTCE DURUMUNA GORE PIYASA ARASTIRMASI GOREVLILERI TARAFINDAN
FIRMALARDAN TEKLIF ALINARAK YAKLASIK MALIYET BULUNUR VE IKi ADET YAKLASIK MALIYET
FORMU DUZENLENIR, GOREVLILERCE IMZALANIR.( EK Form 1-a)

UC NUSHA OLARAK THALE ONAY BELGESI DUZENLENIR VE HARCAMA YETKILISI ILE GERCEKLESTIRME
GOREVLISINE IMZALATILIR.( EK form 1-b)

PIYASA ARASTIRMASI YAPILARAK SATIN ALINACAK OLAN MAL YA DA MALZEMELER ICIN EN UYGUN
TEKLIFI VEREN FIRMA BELIRLENIR VE IKi ADET PIYASA ARASTIRMA BELGESI DUZENLENEREK
YETKILILERCE IMZALANIR. ( EK Form 1c)

FIRMA FATURA ILE BIRLIKTE SATIN ALINAN MAL YA DA MALZEMELERI FAKULTEYE TESLIM EDER,
,MUAYENE KABUL KOMISYONU GELEN MAL YA DA MALZEMELERIN, EVSAFA UYGUN TAM VE EKSIKSizZ
OLDUGUNA KANAAT GETIRDIKTEN SONRA UC ADET MUAYENE KABUL BELGESI DUZENLEYIP IMZALAR.
( EK-Form 1-d)

AYNIYAT YETKILISI UC ADET TASINIR ISLEM BELGESI DUZENLER VE IMZALAR. (EK-Form 1f)

!

GERCEKLESTIRME GOREVLISI GERCEKLESEN SATIN ALMA ISLEMI ILE ILGILI TUM EVRAKLARI
INCELEYEREK MADDI HATA OLUP OLMADIGINI KONTROL EDER VE HATA YOK ISE ODEME EMRI BELGESI
DUZENLER VE HARCAMA YETKILISINE IMZALATIR.

v
ODEME EMRI EKINDE, 1 ADET YAKLASIK MALIYET FORMU, 1 ADET IHALE ONAY BELGESI,1 ADET PIYASA
ARASTIRMASI BELGESI, I ADET MUAYENE KABUL KOMISYONU OLURU, FATURA VE 1 ADET TASINIR ISLEM
BELGESI ILE BIRLIKTE EVRAK TESLIM TUTANAGI DUZENLENEREK STRATEJI GELISTIRME DAIRE
BASKANLIGINA TESLIM EDILIR, TESLIM EDILEN EVRAKLARDAN BiRER ADEDi DOGRUDAN TEMIN iHALE
DOSYASINA KONULMAK UZERE FAKULTEDE MUHAFAZA EDILIR.




